2

АДМИНИСТРАЦИЯ (ПРАВЛЕНИЕ) ПЕРВОТАРОВСКОГО КАЗАЧЬЕГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИСИЛЬКУЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.08.2022 
                                                                                                    № 60
с.Первотаровка

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области» 


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», руководствуясь Уставом Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области, Администрация (Правление) Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области» согласно приложению к настоящему постановлению.

2.Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. Главы (Атамана) Первотаровского
казачьего  сельского поселения                                                        Г.П.Щеткина
Приложение 

к постановлению 

Администрации (Правления) 

Первотаровского казачьего 

сельского поселения 

от   04.08.2022г. № 60
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области»

Раздел I. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по предоставлению выписки из Реестра муниципального имущества Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области в отношении объектов собственности Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области, подлежащих учету в соответствии с муниципальными нормативно-правовыми актами (далее – муниципальная услуга), и устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  Администрацией (Правлением) Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области (далее – Администрация (Правление)).
2. Отдел предоставляет муниципальную услугу в отношении любого объекта собственности Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области, подлежащего учету в соответствии с муниципальными нормативно-правовыми актами, любому лицу, обратившемуся с письменным заявлением о предоставлении выписки из Реестра муниципального имущества Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области.

Подраздел 2. Круг заявителей
3. Заявителями муниципальной услуги являются граждане, индивидуальные предприниматели и (или) юридические лица, а также их законные представители, действующие на основании доверенности.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), электронной почты Администрации (Правления) Первотаровского казачьего сельского поселения (далее – Администрация (Правление)), многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), размещается:
1) на информационных стендах Администрации (Правления);
2) на официальном сайте Администрации (Правления) в сети Интернет по адресу: www. perv@ismr.omskportal.ru (далее – интернет-сайт Администрации (Правления)).
5. График работы Администрации (Правления):

понедельник – четверг: с 8-30 до 17-15; пятница: с 8-30 до 16-00; 

суббота, воскресенье – выходной день;
перерыв для отдыха и питания составляет 1,5 часа (12-00 до 13-30), технический перерыв – 15 минут.
В день, непосредственно предшествующий нерабочему праздничному дню, время работы Администрации (Правления) сокращается на 1 час.
Информация о графике работы Администрации (Правления) размещается при входе в здание, в котором расположена Администрация (Правление).


6.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги могут быть получены непосредственно в Администрации (Правлении) по телефону, почте, в том числе электронной почте, с помощью направления SMS-сообщений, посредством размещения на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на интернет-сайте Администрации (Правления), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал), в государственной информационной системе Омской области «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области» в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.omskportal.ru (далее – Региональный портал).
7. Предоставление информации и сведений специалистами Администрации (Правления), ведущими прием и консультирование граждан, осуществляется с понедельника по четверг с 8-30 до 17 часов 15 минут, пятница – с 8-30 до 16-00.
8. При ответах на телефонные звонки или устные обращения граждан специалист Администрации (Правления), ответственный за предоставление информации о муниципальной услуге, подробно и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации (Правления), в которую позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве специалиста Администрации (Правления), принявшего телефонный звонок, наименовании его должности. Время разговора не должно превышать десяти минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста Администрации (Правления) или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
9. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются Администрацией (Правлением) по электронной почте не позднее трех рабочих дней с момента получения сообщения.
10. На интернет-сайте Администрации (Правления) подлежит размещению следующая информация:
1) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
2) настоящий Административный регламент, в том числе:
· сведения о местонахождении, справочных телефонах, адресах интернет- сайта Администрации (Правления), МФЦ, электронной почты Администрации (Правления), предоставляющей муниципальную услугу, Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской области и Управления Федеральной налоговой службы по Омской области, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
· график приема заявителей и получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги в Администрации (Правлении);
· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем;
· блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);
· жалоба на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги;
· порядок предоставления муниципальной услуги;
3) порядок информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги;
4) сведения о специалистах, должностных лицах Администрации (Правления), ответственных за предоставление муниципальной услуги;
5) график приема граждан по личным вопросам в Администрации (Правлении) по вопросам предоставления муниципальной услуги;
6) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации (Правления), а также специалистов, должностных лиц Администрации (Правления) при предоставлении муниципальной услуги.
                      Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

11. Полное наименование муниципальной услуги – «Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области» (далее – муниципальная услуга).

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией (Правлением) Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области (далее – Администрация (Правление)).
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

13. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление выписки из Реестра муниципального имущества Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области, сформированный по запросу заявителя в установленном настоящим Административном регламентом порядке;

- мотивированный отказ в предоставлении выписки из Реестра муниципального имущества Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
14. По результатам рассмотрения заявления в течение 10 (десяти) дней со дня его поступления предоставляется выписка из Реестра муниципального имущества Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области, либо мотивированный отказ в предоставлении указанной выписки.

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 21.07.1997 года №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 24.07.2007г. №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

-Федеральный закон от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


-Уставом Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области.
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы,  которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

16. Для получения информации заявителем представляется лично или направляется почтовым отправлением заявление о предоставлении информации. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств (Приложение № 1).

17. Заявление подается в отношении индивидуально определенного объекта (здания, строения, сооружения, земельного участка и др.).

18. К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя заявителя;

- копия доверенности, подтверждающей права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

19. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления Омской области и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Омской области организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»), в соответствии с федеральным и областным законодательством;
-предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо из изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

20. Не подлежат приему для предоставления муниципальной услуги документы, не подписанные заявителями, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание, документы с истекшим сроком действия.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

21. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление или предоставление не в полном объёме документов, указанных в пункте 6 раздела 2 настоящего административного регламента.

Об отказе в рассмотрении обращений письменно сообщается гражданам, если в обращениях содержится почтовый адрес для ответа.

Запрещается повторный отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не указанным в первоначальном отказе.
Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

22.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Подраздел 10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

23. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

.
Подраздел 11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


24. Максимальный срок приема одного получателя муниципальной услуги при подаче документов - 15 минут.


25. Максимальный срок выдачи документов одному получателю муниципальной услуги - 15 минут.

Подраздел 12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
26. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе и в электронной форме производится в течение одного рабочего дня.

Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

27. Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации (Правления) Первотаровского казачьего сельского поселения. Центральный вход здания оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании.

На территории, прилегающей к зданию, предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. Доступ для граждан к парковочным местам является бесплатным.

Муниципальная услуга предоставляется специалистами Администрации (Правление) в кабинетах, расположенных в здании.

Помещения, в которых оказывается муниципальная услуга отвечает требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур.

Входы в помещения для предоставления муниципальной услуги оборудованы, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов.

Данные кабинеты соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Рабочее место специалистов Администрации (Правления) оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.

Зал ожидания укомплектован столом, стульями и информационными стендами.

28. Информационные стенды оборудуются в доступном для получения   информации помещении, предназначенном для приема документов. На информационном стенде размещается следующая информация:
· полное наименование и месторасположение Администрации (Правления) Первотаровского казачьего сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование граждан;
· извлечения из текста Административного регламента (процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок- схемы Приложение № 1));
· перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· образцы заполнения форм документов;
· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
· информация о праве на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
Подраздел 14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

29. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги (показатель определяется как отношение числа заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);
2) возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, при устном обращении, по письменному запросу, в сети Интернет (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга);
3) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);
4) доля обоснованных жалоб в общем количестве заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов).

30. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации (Правления), ответственными за предоставление муниципальной услуги, сотрудниками МФЦ должно составлять не более двух, продолжительностью не более 30 минут каждое.

31. Заявителям предоставляется возможность получения муниципальной услуги в МФЦ.
Подраздел 15. Иные требования,  в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

32. Предоставление муниципальной услуги может быть организовано на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.

33. Для получения муниципальной услуги заявителям представляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа через Единый портал и Портал Омской области путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде).

34. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале и Портале Омской области.

35. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала и Портала Омской области получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

36. При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.

37. Требования к обеспечению инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации:

-  возможность беспрепятственного входа в здание и выхода из него.

- возможность самостоятельного передвижения по зданию в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников предоставляющих муниципальную услугу.

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга.

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории здания в котором предоставляется муниципальная услуга.

- содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта.

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно - точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.

- обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга собаки - проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года №386н.

- оказание иных видов посторонней помощи.

- требования обеспечению инвалидам следующих условий доступности услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

- предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика.

- оказание работниками, предоставляющими муниципальную услугу необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

- наличие копий документов, объявлений, инструкций о  порядке предоставления услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно - точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
Подраздел 1. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

38. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрация и проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов;
2) формирование и направление межведомственных запросов;
3) принятие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги;
4) формирование и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

39. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
Подраздел 2. Прием, регистрация и проверка документов, порядок предоставления муниципальной услуги и отказа в ее предоставлении при предоставлении муниципальной услуги по заявлению, поданном на бумажном носителе

41. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является письменное обращение заявителя в орган предоставления с заявлением о предоставлении выписки из Реестра муниципального имущества Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области.


42. При личном обращении заявление и пакет документов сдается получателем муниципальной услуги. 

Направленное по почте заявление поступает непосредственно в Администрацию (Правление) Первотаровского казачьего сельского поселения исилькульского муниципального района Омской области. 


43. Прием заявления осуществляется по адресу: 646016, Омская область, Исилькульский район, с. Первотаровка, улица Зеленая, 3.


44. Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, при поступлении заявления с приложением пакета документов присваивает ему регистрационный номер, проставляет дату поступления, осуществляет первичную проверку документов (комплектность, правильность заполнения и т.д.).


45. В течение одного рабочего дня после регистрации, заявление передается для рассмотрения Главе (Атаману) Первотаровского казачьего сельского поселения.


46. В течение двух рабочих дней заявление передается специалисту Администрации (Правления) на рассмотрение.


47. Специалист, являющийся ответственным исполнителем (далее – специалист), в течение двух рабочих дней после дня получения, проводит проверку заявления на соответствие требованиям федерального и областного законодательства.


48. После проведения проверки заявления, специалист в течение трех рабочих дней готовит выписку из Реестра муниципального имущества Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области (далее – выписка).

49. Выписка в течение двух рабочих дней подписывается Главой (Атаманом) и заверяется гербовой печатью.


50. После проведения проверки заявления, специалист в течение трех рабочих дней готовит в письменной форме мотивированный отказ в предоставлении выписки (далее – отказ в предоставлении выписки), который должен содержать указания на причины, делающие невозможными подготовку выписки.

Согласованный отказ в предоставлении выписки в течение двух рабочих дней подписывается Главой (Атаманом).


51. Выписка, либо отказ в предоставлении выписки направляется специалистом в адрес заявителя или представителя заявителя по почте заказным письмом или вручается специалистами получателю муниципальной услуги под роспись в течение одного рабочего дня.

Подраздел 3. Прием, регистрация и проверка документов, порядок предоставления муниципальной услуги и отказа в ее предоставлении при предоставлении муниципальной услуги по заявлению, поданному в электронном виде


52. Заявление может быть направлено в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.


53. Заявление, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги по заявлению, поданном на бумажном носителе. 


54. В заявлении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) – для граждан или наименование юридического лица (организации) – для юридических лиц и иных организаций, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому заявлению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 


55. Образец заявления (приложение № 1, к настоящему Административному регламенту), размещен на портале Государственных и муниципальных услуг Омской области (pgu.omskportal.ru).

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги


56.Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации (Правления) Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области.


57.Текущий контроль исполнения административных процедур осуществляется должностными лицами Администрации (Правления) Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области.

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

58.Текущий контроль осуществляется постоянно путем проведения должностным лицом Администрации (Правления), ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов. 


59.Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются один раз в три года (на основании полугодовых или годовых планов работы), внеплановые проверки могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

Подраздел 3. Ответственность специалистов, должностных лиц Администрации (Правления) за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

60. Должностные лица Администрации (Правления), ответственные за исполнение административных процедур, предусмотренных Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка их исполнения.

Подраздел 4. Требования к формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


61.Заявители могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения должностными лицами Администрации (Правления) положений Административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных административным регламентом.


62.По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Исилькульского городского поселения Исилькульского муниципального района Омской области, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Исилькульского городского поселения Исилькульского муниципального района Омской области

Подраздел 1. Право заявителей на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги

63. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации (Правления), предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц Администрации (Правления), предоставляющих муниципальную услугу, либо специалиста Администрации (Правления) путем подачи жалобы в Администрацию (Правление), на имя Главы (Атамана) сельского поселения.
Подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

64. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области;
6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области;
7) отказа Администрации (Правления), должностного лица Администрации (Правления) в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами.»;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Подраздел 3. Общие требования к порядку подачи жалобы

65.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг .

66.Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет, интернет-сайта Администрации (Правления), Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя в Администрации (Правлении).

67. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации (Правления), предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации (Правления), предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Администрации (Правления), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации (Правления), предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации (Правления), предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Администрации (Правления);
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации (Правления), предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации (Правления), предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Администрации (Правления). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Подраздел 4. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

68. В целях обоснования и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в Администрацию (Правление) за получением необходимой информации и документов.
Подраздел 5. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

69. Заявитель может направить жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в Администрацию (Правление) на имя Главы (Атамана) сельского поселения.
Подраздел 6. Сроки рассмотрения жалобы

70.Жалоба, поступившая в Администрацию (Правление), в том числе принятая при личном приеме заявителя, переданная через МФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации (Правления), наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации (Правления), предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации (Правления), предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иное не предусмотрено федеральным законодательством.
Подраздел 7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой инстанции обжалования

71. По результатам рассмотрения жалобы Администрация (Правления) принимает одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.

72. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 92 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы с указанием возможности обжалования решения по жалобе в судебном порядке.

73. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 100 настоящего подраздела, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией (Правлением), предоставляющей муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

74. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 100 настоящего подраздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

75. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с ч.1 ст.11.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Подраздел 8. Особенности подачи и рассмотрения жалобы

76. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации (Правления) Первотаровского казачьего сельского поселения, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации (Правления) Первотаровского казачьего сельского поселения установлены Постановлением Администрации (Правления) Первотаровского казачьего сельского поселения  от 21.07.2017 № 52.

                                                                             Приложение № 1
                                                                            к Административному регламенту
Главе (Атаману) Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области
(ФИО физического лица, ИП)

(ФИО руководителя организации)

(адрес, в т.ч. электронной почты)

(контактный телефон)

(ИНН, ОГРН)
Заявление

Прошу предоставить выписку из Реестра муниципального имущества Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области на объект недвижимости: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается наименование, местонахождение объекта недвижимости, другие характеристики)

Приложения:   _________________________________

                         _________________________________

                         _________________________________

_____________              ________________                  _______________________
(дата)
(подпись заявителя)
(расшифровка подписи)

____________________________________________________________________


(способ получения ответа на запрос указывается заявителем)
Приложение № 2
к
Административному
регламенту 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества 

Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области»




Приложение № 3
к
Административному
регламенту 
Главе (Атаману) Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области


(Ф.И.О. заявителя полностью)

(домашний адрес, адрес организации)

(телефон: сотовый, домашний, служебный)

(адрес электронной почты)
ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги: Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества

Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области


(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица (руководителя, работника, МФЦ), на которых подается жалоба)
Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений:
_ 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 






Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо статьи закона)











Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
· при личном обращении;
· посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении;
· посредством электронной почты К заявлению прилагаю:





«_   »
202__ г.
_ 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



(подпись)
(расшифровка подписи)
Предоставление заявителем в Администрацию (Правление) заявления о предоставлении выписки из Реестра муниципального имущества Первотаровского казачьего сельского поселения Исилькульского муниципального района Омской области с приложением необходимых документов








Прием и регистрация поступившего заявления, передача на рассмотрение специалисту











Принятие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги





Формирование и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

















